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	为保障家庭特殊困难研究生顺利完成学业，特制定本资助办法。家庭特殊困难研究生的认定和资助工作要坚持实事求是原则，严格工作制度，规范工作程序，做到公开、公平、公正。
	学院要为新认定的家庭特殊困难研究生建立纸质和电子档案，根据每年申请和认定情况更新家庭特殊困难研究生档案。
	（一）纸质档案。纸质档案“按人立卷”，即每个特殊困难研究生的档案都要独立成卷。纸质档案由学院负责保存管理。认定与资助结束后一个月内完成纸质档案建立工作。主要内容包括：
	1.特殊困难研究生基本情况及认定过程材料。主要有《高等学校研究生及家庭情况调查表》、《山东农业大学家庭特殊困难研究生认定申请表》、各类家庭经济困难情况说明和证明材料、学院评议与审核情况、学院公示情况等材料。
	2.特殊困难研究生在校期间表现及获得各种奖励、资助情况以及反映受资助研究生学习、心理、品行等方面的材料。
	3.其他材料。如受资助研究生的学习成绩表、各种荣誉证书等。
	（二）电子档案。学院根据纸质档案整理汇总研究生信息，填写《山东农业大学家庭特殊困难研究生信息汇总表》，作为电子材料方便查询使用。学院于每年12月20日前将电子档案提交学校研究生处。



